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· książkę kontroli zewnętrznej,
· rejestr skarg i wniosków
· ewidencję akt osobowych
· rejestr wniosków, zaświadczeń i aktów nadania stopnia awansu zawodowego nauczycieli
· ewidencję druków ścisłego zarachowania
· księgę zastępstw
· księgę zarządzeń wewnętrznych
· rejestr wydanych legitymacji dla dzieci niepełnosprawnych i pracowniczych
· archiwum dokumentacji  przedszkolne
. jednolity rzeczowy wykaz akt 

Archiwa - sposoby i zasady udostępniania danych w nich zawartych:
- Osoba starająca się o wgląd do dokumentów powinna złożyć podanie w sekretariacie  przedszkola.
- Nauczyciele i pracownicy  przedszkola mogą ustnie zgłosić prośbę o wgląd na miejscu do dokumentów dotyczących spraw osobistych lub  przedszkolnych  z zachowaniem   Ustawy o Ochronie Danych Osobowych.
- Sporządza się odpisy świadectw   pracy pracowników zwolnionych po uprzednim złożeniu podania     o wydanie w/w świadectw.

